平安卡管理系统培训机构端
接收网上报名资料操作指南

本操作指南适用各地区“平安卡”培训机构（培训学校/建筑安全协会等）接收企业“平安卡”网上报名申请资料之用。希望通过本指引，可以完成网上报名资料的接收、审核等工作。完成向广东省建筑业协会提交制卡申请。
首先建筑企业登录[广东省建筑业协会]平安卡管理系统网站进行网上报名（网址：www.pinganka.comhttp://
，在网站上有《平安卡网上报名系统用户手册》下载，详细操作方法请查阅说明书）。建筑企业打印平安卡网上报名名单，加盖公章到当地培训机构提交制卡申请，同时交纳“平安卡”制作的工本费每张20元。
建筑企业提交完成下列资料，当地“平安卡”培训机构，就可以登录平安卡网站进行接收网上报名资料和审核资料向广东省建筑业协会提交制卡申请。

①已经进行了安全培训，网上报名制卡人员并进行了考试合格。

②提交《广东省建筑工人平安卡申请登记表》原始登录表。
③网上打印的《平安卡网上人员资料确认表》（一份加单位盖章）
④已交纳“平安卡”制作的工本费
注：根据考试合格的人数，确定网上报名提交资料数量相对应，同时提交的《广东省建筑工人平安卡申请登记表》原始登录表数量也应相对应。并且确认企业交纳“平安卡”制作的工本费与要制卡金额相一致。
以下是培训机构接收网上资料和审核资料的详细方法：

一、登录“平安卡”管理系统网站

1、安装身份认证锁驱动（每台电脑只安装一次即可）
具体操作步骤如下：

第一步：打开平安卡管理系统主页面

打开网页浏览器，在地址栏中输入平安卡管理系统的网站地址：www.pinganka.com进入平安卡系统网站首页，如下图所示。
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第二步：进入身份认证锁驱动页面

在平安卡管理系统首页的右下解【相关下载】栏目，点击【本地安装身份锁驱动】连接，如下图所示。
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第三步：下载身份认证锁驱动
在平安卡管理系统首页的【相关下载】栏目，点击【本地安装身份锁驱动】连接，进入〖文件下载〗页面，如下图所示。
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第四步：安装身份认证锁驱动程序

在电脑桌面双击上面下载的“setup.exe”文件，根据如下图所示进行安装
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点击【完成（F）】按钮，完成身份认证锁驱动的安装。
注：在当前操作系统不改变的情况下，只要安装身份认证锁驱动程序成功一次后，以后登录《平安卡管理系统》时就不需要再安装身份认证锁驱动程序，可在《平安卡管理系统》主页面按【登录系统】直接进入《平安卡管理系统》。

2、登录平安卡管理系统
登录平安卡管理系统前提条件
（1） 电脑符合安装与运行环境的基本要求

（2） 电脑已经连接互联网

（3） 身份认证锁插入电脑USB接口中
具体操作步骤如下：

    第一步：打开平安卡管理系统主页面

满足登录平安卡管理系统前提条件下，打开网页浏览器，在地址栏中输入平安卡管理系统的网站地址：www.pinganka.com，进入平安卡系统网站首页，如下图所示。
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第二步：验证身份认证锁

将身份认证锁插入到电脑主机登录到平安卡管理系统网站后，点击【登录系统】按钮，即可进入〖平安卡建筑项目网页端〗主页面，如下图所示。
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二、接收网上报名资料
具体操作步骤如下：

    第一步：点击【安全生产培训管理】
    第二步：再点击【网上报名资料】  （如下图所示）
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第三步：点击【批次名称】查看详细工人平安卡申请资料（如下图所示）
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第四步：检查提交制卡名单（如下图所示）
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如提交制卡名单检查完毕，正常无误，执行接收【接收网上报名资料】操作
第五步：接收网上报名资料
在〖操作〗工具栏中，点击【接收网上报名资料】进行接收。（如下图所示）
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接收网上报名资料后，接收的批次会在课程列表栏显示出来，就可以对其进行审核操作了。
三、不接收网上报名资料

如果企业提交上来的资料，不符合相关的办理条件或者企来提交制卡申请后，发现有资料错误，各地培训机构可以不接收资料把资料打回给企业，企业可以对网上报名资料重新进行添加、删除、修改等的操作。
具体操作步骤如下：

    第一步：点击【安全生产培训管理】
    第二步：再点击【网上报名资料】  （如下图所示）
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第三步：不接收网上报名资料

在〖操作〗工具栏中，点击【接收网上报名资料】按钮进行不接收。（如下图所示）
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点击【确定】后，网上报名资料就返回了企业网上报名中，企业可以重新添加、删除、修改网上报名资料。
四、审核人员课程资料
具体操作步骤如下：

    第一步：点击【建筑从业人员管理】，如下图所示
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第二步：点击【审核人员课程资料】，如下图所示
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第三步：在审核工具栏中，点击【审核】图标，如下图所示
[image: image25.jpg]A http://218.19.4.247:8091 ~ DEN] XWEM [ FEFEHFK | - Nicrosoft Internet Explorer
Lol s
EIEEREER O FHABRHAE
ElEa ] ENRE 0
CEZE ST |
& EALARETE RETRENA [
DRFALARENE | RERS
[ ARZEER IEERIEE S
= [ BauiE e & e

wBER

BEEE v

]
EETRREL LN

EETREE ST MR TI00441202 20080479 WIS0516

wEES  PREM [SRAM
HEER 1K 1R, HHE 1L W

FLEFHE |po0s-4-23

aERE
2008-5-6 |
(| = |

[#5 |

8 EREEWATAR )
o EETRRES e
R FREERED

ROPE | H IR B RAT SRR AT OR

| @ Internet




第四步：进行审核资料，如下图所示
[image: image26.jpg]A http://218.19.4.247:8091 — D& RBHM [ FEFEBWHL 1 - Nicrosoft Internct Explorer
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第五步：资料审核不通过，把资料返回给企业
资料审核通过，请点击〖审核通过〗按钮，向广东省建筑业协会提交制卡申请。如下图所示
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五、审核人员课程资料审核不通过操作方法
具体操作步骤如下：

    第一步：点击【建筑从业人员管理】，如下图所示
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第二步：点击【审核人员课程资料】，如下图所示
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第三步：在审核工具栏中，点击【审核】图标，如下图所示
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第四步：进行审核资料，如下图所示
[image: image32.jpg]A http://61.144.20. 159:880 — D& RBHM [ FEFEBHL 1 - Nicrosoft Internet Explorer

L

SHAREE |

© FNIBIERTE
© BRESIMIEA
© BREHAE
0PI R O BEZRME Bt 3 A M 3 A, FilE 0 A)

= ERRILAREE

POFEN:  PIEERE

T] EhisiBEE % FIEE 1981-1-5

D AR
| SHHESH:511321198101052551 BERAR: K

wHES 011 POREE: O

£ EEF ek F8A: 1941-12-6

5 HESH 512922194112062079 BFAT: T

AT 012 POREE BN

0 EEELMARAR ) 5 R itk FEA: 1970-12-1

o EETRRESFINE
R REERES

BHIESH 51292219701201245T BHFAT T

ROHE | SRR B AT AR AT OR

© Internat




第五步：资料审核不通过，返回企业。如下图所示
审核制卡资料不通过，请点击〖审核不通过〗按钮，把资料返回企业重新修改整理，如下图所示
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资料返回企业后，企业对不合格的资料进行添加、删除、修改等的操作。完成修改后，重新向当地培训机构提交制卡申请。
